
 

Die Firma, wenn es um Schallschutz, Wärmeisola�on, Bauabdichtung und Spenglerei geht. 
 
 
Zur Ergänzung unseres jungen Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein(e) 
 
Technische/r Sachbearbeiter/in 100% 
 
Für folgende Hauptaufgaben: 
- Offert- und Bestellwesen 
- Au�ragsbearbeitung / Au�ragserfassung 
- Allgemeine Administra�on 
- Telefonische und persönliche Kundenberatung 
- Erstellen von projektspezifischen Zeichnungen 
- Unterstützung der Projektleiter bei der Objektabwicklung 
- Überwachung und Betreuung von laufenden Projekten 
 
Sie bringen mit: 
- Abgeschlossene technische Lehre, mit kaufmännischer Weiterbildung oder kaufmännische  
  Ausbildung mit technischem Flair 
- sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 
- CAD Kenntnisse von Vorteil 
- Belastbarkeit in hek�schen Zeiten 
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schri� 
- Flexibilität und Teamfähigkeit 
- selbständige und lösungsorien�erte Arbeitsweise 
- aufgestellte, freundliche und kundenorien�erte Art 
 
Wir bieten Ihnen:  
Mitarbeit in kleinem mo�viertem Betrieb, junges, kollegiales Team, Nähe 
ÖV, leistungsgerechter Lohn und zeitgemässe Sozialleistungen, Dauerstelle. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre schri�liche Bewerbung. 
 
 
Adresse 
Süssmann AG 
Moosäckerstrasse 78 
8105 Regensdorf 
 
Kontaktperson 
Herr Pasquale Nugnes 
Telefon 044 377 60 58 
info@suessmann.ch 


